Zarzadzenie Nr 129/VI/ 2012
Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 4 padziernika 2012 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywd Urzedzie Miasta w

Milanéwku za 2012 rok.

Na podstawie:

- art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wirnga 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z

2009 r. Nr 152, poz. 1223 zpp&@m.),

- Zarzadzenia Nr 147/IV/05 Burmistrza Miasta Milandéwka amial 28 grudnia 2005 roku w
sprawie zasady przeprowadzenia inwentaryzacji,

- Zarzadzenia Nr 121/V/10 Burmistrza Miasta Milanéwka Zalb padziernika 2010 roku w
sprawie zmiany Zaggzenia Nr 147/1V/05 Burmistrza Miasta Milandéwka aia 28 grudnia

2005 roku w sprawie zasady przeprowadzenia inwgraayi;

zarzadzam co nasgpuje:

8 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji za 2012 rokgmasgicych sktadnikow magkowych:

1)

b.

droga spisu z natury.

srodkéw pieneznych i depozytow w kasie Ugdu Miasta — wedtug stanu na dzigl
grudnia 2012 roku,

drukowscistego zarachowania — wedtug stanu nard3ike grudnia 2012 roku.

droga uzyskania potwierdzenia salda:

srodkéw piengznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowyebzyczek (w
tym udzielonych), posiadanych akcji i udziatow woach, udzielonych pyczek —
wedtug stanu na dzie31 grudnia 2012 roku,

naleznosci z wyjatkiem spornych i wtpliwych, wtasnych skiadnikéw mgtkowych

powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanuziend30 listopada 2012 roku.

3)

apop

w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej warto sci (weryfikacja sald):
naleznosci spornych i vatpliwych,

rozrachunkéw z pracownikami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

innych nie wymienionych waej aktywow i pasywow, w tym:

- grunty,

- wartasci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie,

- rozliczer migdzyokresowych kosztow,

- funduszy i kapitatow,

- rezerw i przychodow przysztych okresow,

- zobowhzan wobec kontrahentow,

wedtug stanu na dzie31 grudnia 2011 roku.

§ 2.Do przeprowadzenia inwentaryzacji powetdpmisg w sktadzie:

1. Dorota Graczyk - przewodnigzy
2. Justyna Zasadowska cztenek
3. Sylwia Biedrzycka - cztonek



8 3. Do zespotdbw spisowych przeprowadggich inwentaryzagj powotug nizej
wymienione osoby:

| zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji dgagpisu z naturyrodkéw pien¢gznych w
kasie Urzdu Miasta oraz drukdvcistego zarachowania

» Urszula Kowalewska

* Grazyna Siematkowska

Il zespdt do przeprowadzenia inwentaryzacji dgagzyskania potwierdzenia saldiadkow
pieniznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowychpozyczek (w tym
udzielonych), posiadanych akcji i udziatbw w s@a@k oraz nalsosci z wyjatkiem
spornych i wvgtpliwych oraz wiasnych skladnikow m#iowych powierzonych innym
kontrahentom

* Wioletta Mazurek Bbrowska

» Ewa Szelachowska

[l zesp6t do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie porémiaadanych z ksg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikaealnej nalenosci spornych i
watpliwych, rozrachunkow z pracownikami, rozrachunk@ublicznoprawnych, rozlicte
migdzyokresowych kosztow, funduszy i kapitatéw, rezeprzychodow przysztych okreséw,
zobowhzan wobec kontrahentéw. Ponadto gruntow, wasitaniematerialnych i prawnych,
srodkow trwatych w budowie

* Malgorzata Beta

* Sylwia Kotowska

Komisja Kasacyjna:
» Barbara Lisowska
» Karolina Skorupiska

8 4. Zobownzujg Skarbnika oraz Przewodniggego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instrukta i szkolenia cztonkéw Komisji InwentaryzacyjneparZespotow
Spisowych.

8§ 5. Inwentaryzagj roczry aktywow i pasywow za 2012 rok przeprowadzavsiokresie od
8 grudnia 2011 roku do 15 stycznia 2013 roku.

8 6. Zespoly Spisowe spadzap sprawozdanie z przeprowadzone] inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakozenia inwentaryzacji okéenego pola spisowego.

8 7. Zobowhzuje pracownikow Referatu Bugtowo-Finansowego do prawidtowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych dgskledw majitku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.

8 8. Zobowhzuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji aréic
inwentaryzacyjnych, spogdzenia protokolu w sprawie przyczyn powstaniaznio
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotggzh ich rozliczenia, a tak



sporadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacjiskenyia akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowiewninie do 15 lutego 2013 roku.

8 9. Zobowgzuj¢ Skarbnika do wia r&nic inwentaryzacyjnych w kggach rachunkowych
2012 roku.

8 10. Spis naley przeprowad&i w obecnéci osoby materialnie odpowiedzialnej z
zastosowaniem drukéw i procedur atomych w zasadach inwentaryzacyjnych.

§ 11. Nadzér na wykonaniem niniejszego z@zenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

8 12. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz &dta Milanéwka
ndgerzy Wysocki



